
Reprise du poste actuel à mon arrivée 

■​ Gestionnaire de mot de passe sous excel 

■​ Aucune informations sur les différents entités 

■​ Pas d'inventaire du parc 

■​ PC fourni avec la session de mon prédécesseur  

■​ Pas d'adresse mail 

■​ Boite mail d'utilisateur parti encore actif (environ 150 personnes) 

■​ Reprise des accès sur les outils 

■​ Foxit PDF Editor 

■​ Bitdefender 

■​ Docusign 

■​ NAS 

■​ Hébergeur : Active24 et Gandi 

Microsoft  

■​ Attribution de licence via un groupe dynamique 

■​ Intune 

■​ Nouveau master 

■​ Mise en place d'un portail avec des applications 

■​ Restrictions 

■​ Sharepoint Intranet 

■​ Page d'accueil avec les applications  

■​ Menu de navigation Sharepoint 

■​ Sharepoint fichier 

■​ Droits sharepoint  

■​ Groupe Propriétaires 

■​ Groupe Membres 

■​ Groupe Visiteurs 

■​ Blocage de toutes les applications intégrés Microsoft 365 avec droit d'exception 

pour une application 

■​ Suppression éléments Microsoft 365 



■​ Sites sharepoint 

■​ Teams 

■​ Liste de distribution 

■​ Utilisateurs 

■​ Application d'entreprise 

■​ Personnalisation de la page de connexion 

■​ Azure 

■​ Mise en place de site web statique 

Projet 

■​ Création d'un service de ticket 

■​ Projet fibre - site Paris 

■​ Supervision du tirage de câble 

■​ Supervision de l'installation de la box 

■​ Mise en route sur le réseau 

■​ Résiliation de l'ancienne fibre 

■​ Déménagement Entité Expertise - site Clichy 

■​ Amener fibre 

■​ Achat matériel réseau + écrans 

■​ Câblage baie 

■​ Configuration borne wifi 

■​ Branchement PC Fixe + Ecrans 

■​ Fichier réseau 

■​ Optimisation de licence Microsoft 365 

■​ Réduire les coûts 

■​ Ajout de licences pour gestion des PC 

■​ Migration  

■​ Fichier Cegid vers Sharepoint 

■​ Fichier Advanced Conseil Sharepoint vers notre Sharepoint 

■​ Mise en place de ligne mobile pour les chargés de recrutement 

Script PowerShell  



■​ Bibliothèque de script pour gérer le tenant Microsoft 365 

■​ Script automatique 

■​ Informer les utilisateurs que leur mot de passe expirent dans 30 jours 

■​ Mot de passe expiré après 6 mois - Le changement de mot de passe 

est forcé et déconnexion de toutes les sessions ​  

Réseaux 

■​ PTRG (Monitoring) 

■​ Nouveau adressage IP 

■​ Renommage des appareils réseaux 

■​ Documentation réseaux pour les deux sites 

■​ Process de redémmarage des appareils réseaux 

■​ Baie réseaux Paris 

■​ Salle IT 

■​ Rapatriement des NAS  

■​ Mise en place deux machines (PRTG et Script PowerShell) 

■​ Suppression des câbles brassés inutiles 

■​ Cablâge refait 

■​ Salle de réunion 

■​ Suppression des câbles brassés inutiles 

■​ Cablâge refait 

Poste de travail 

■​ Inventaire du parc informatique (pc et matériel) 

■​ Migration Windows 10 vers Windows 11 

Sécurité 

■​ MFA 

■​ Politiques PC 

■​ Restriction des mots de passe 

■​ Liste noire 

■​ Réglages verrouillage 



■​ Mise en place d'une politique de changement de mot de passe (tous les 

6 mois) 

■​ Blocage au bout d'un certain nombre de tentative = 5 

■​ Bitdefender 

■​ Antivirus 

■​ Blocage catégorie site web + Blocage site personnalisé 

■​ Patch Management 

■​ Gestionnaire de mot de passe  

■​ Mots de passe admin 

■​ Rapatriement des mots de passe des services généraux 

■​ Aucun utilisateur n'est admin de son poste 

■​ Blocage d'inscription d'application d'entreprise 

■​ SSO 

■​ Vendredi 

Sauvegarde sur NAS 

■​ Sharepoint  

■​ Boite mail utilisateurs 

Sécurisation du compte admin 

■​ Notif sur le nas - remplacer par notif-backup 

■​ Création d'un compte admin pour l'IT 

■​ Admin des postes expertise - remplacer par linus 

■​ Suppression des mails vers ce compte 

Noms de domaine 

■​ Création compte Gandi 

■​ Création deux organisations (Finance et Expertise) 

■​ Rapatriement des deux noms de domaine emerson-groupe.com et 

emerson-expertise.com 

■​ Rapatriement du nom de domaine emerson-groupe.fr  

http://emerson-groupe.com/
http://emerson-expertise.com/
http://emerson-expertise.com/
http://emerson-groupe.fr/


Process mis en place 

■​ Arrivée par entité 

■​ Départ par entité 

Documents administratifs 

■​ Plan de continuité (PCA) 

■​ Charte Informatique 

■​ Charte IA 

■​ Les bonnes pratiques informatiques 

■​ Politique de sécurité Informatique 

Achat de matériel 

■​ Matériel IT 

■​ PC 

Renouvellement contrat 

■​ Contrat imprimante 

■​ Licence annuelle en mensuel pour retirer des licences (Baisser les couts des 

licences office 365) 

Rangement  

■​ Tri des anciens PC 

■​ A donner 

■​ HS 

■​ Salle IT  

■​ Bureau 

Divers  

■​ Résiliation du tenant Google Workspace 

■​ Création d'une chaine Youtube 



■​ Rédaction d'une bibliothèque documentaire 
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